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Regulamin rekrutacji i uczestnictwa w projekcie 

„Przestrzeń dla Wszystkich – budowanie więzi i współpracy na terenie obszaru Stowarzyszenia Unia 
Nadwarciańska” 

Numer projektu FEWP.09.06-IZ.00-0046/25 

Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021–2027 

§ 1 Postanowienia ogólne 

1. Regulamin określa zasady informacyjne o Projekcie, przyjmowania i oceny zgłoszeń, kwalifikowania 
uczestników, uczestnictwa w formach wsparcia, rezygnacji oraz prowadzenia list rezerwowych. 
2. Projekt realizuje FUNDACJA HEKET: HUMANS, EXPERIENCE, KNOWLEDGE, EDUCATION, TRAINING, zwana 
dalej Beneficjentem, wraz z Partnerami: 
Gminą Słupca 
Gminą Lądek 
Gminą Powidz 
Gminą Ostrowite 
3. Projekt jest współfinansowany z Europejskiego Funduszu Społecznego Plus w ramach programu Fundusze 
Europejskie dla Wielkopolski 2021–2027, Priorytetu 9 Rozwój Lokalny Kierowany przez Społeczność oraz 
Działania 9.6. 
4. Projekt jest realizowany od 1 lipca 2026 r. do 31 grudnia 2027 r. 
5. Udział w formach wsparcia jest nieodpłatny. 
6. Projekt obejmuje obszar dziewięciu gmin: Gminy Miejskiej Słupca, Gminy Słupca, Gminy Lądek, Gminy 
Orchowo, Gminy Ostrowite, Gminy Powidz, Gminy Strzałkowo, Gminy Zagórów i Gminy Witkowo. 
 

§ 2 Definicje 
1. Beneficjent – FUNDACJA HEKET: HUMANS, EXPERIENCE, KNOWLEDGE, EDUCATION, TRAINING. 
2. Kandydat – osoba ubiegająca się o udział w danej formie wsparcia, a w przypadku osoby małoletniej także 
jej rodzic lub opiekun prawny w zakresie składanych zgód i oświadczeń. 
3. Uczestnik/Uczestniczka – osoba zakwalifikowana do Projektu, która podpisała wymagane dokumenty  
i rozpoczęła udział w pierwszej formie wsparcia. 
4. Organizacja społeczeństwa obywatelskiego – w szczególności KGW, stowarzyszenie, fundacja lub inna 
organizacja pozarządowa działająca na obszarze LGD. 
5. Obszar LSR – obszar Stowarzyszenia Unia Nadwarciańska obejmujący gminy wskazane w § 1 ust. 6. 
6. Rekrutacja – proces przyjmowania zgłoszeń do udziału w projekcie. 
7. SM EFS – System Monitorowania EFS przeznaczony jest do obsługi procesu monitorowania podmiotów  
i uczestników otrzymujących wsparcie w ramach projektów realizowanych ze środków Europejskiego 
Funduszu Społecznego Plus dla perspektywy finansowej 2021-2027. 

§ 3 Grupa docelowa 

1. Grupę docelową stanowi lokalna społeczność obszaru LSR oraz organizacje społeczeństwa obywatelskiego 
działające na obszarze LGD, a także ich pracownicy, członkowie i wolontariusze, zgodnie  
z zakresem danej formy wsparcia. 
2. Poszczególne działania są kierowane w szczególności do seniorów, kobiet związanych z KGW, 
przedstawicieli organizacji społecznych, animatorów społecznych, organizacji i osób pracujących  
z młodzieżą, dzieci i młodzieży oraz lokalnej społeczności. 
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3. W działaniach typu 2 status pracownika, członka lub wolontariusza organizacji potwierdza oświadczenie 
albo zaświadczenie organizacji. 
4. Kwalifikowalność uczestnika potwierdzają dokumenty wskazane w dokumentacji Projektu oraz w 
materiale pomocniczym Dokumenty potwierdzające kwalifikowalność uczestników projektu w ramach 
naboru FEWP.09.06-IZ.00-009/25. 

§ 4 Charakter działań typu 1 i typu 2 

1. Działania typu 1 skierowane są do lokalnej społeczności obszaru LSR i mają charakter otwarty oraz 
ogólnodostępny. Otwartość działania nie wyłącza obowiązku wcześniejszego zgłoszenia, gdy wymagają tego 
względy organizacyjne, bezpieczeństwo albo ograniczona liczba miejsc. 
2. Jeżeli szczegółowy opis zadania typu 1 w zatwierdzonym wniosku przewiduje kryteria premiujące lub 
ograniczoną liczbę miejsc, Beneficjent prowadzi nabór i stosuje wyłącznie kryteria wskazane dla tego zadania. 
3. Działania typu 2 skierowane są do organizacji społeczeństwa obywatelskiego oraz ich pracowników, 
członków i wolontariuszy. Zgłoszenia przyjmuje się osobiście, elektronicznie albo pocztą, zgodnie  
z ogłoszeniem o rekrutacji. 

§ 5 Informowanie o rekrutacji do projektu i przyjmowanie zgłoszeń 

1. Informacje o Projekcie i naborach publikuje się na stronach internetowych Beneficjenta, Partnerów  
i LGD, w mediach społecznościowych, lokalnych kanałach informacyjnych oraz w siedzibach lokalnych 
organizacji i instytucji. 
2. Ogłoszenie o naborze określa co najmniej nazwę i numer zadania, formę wsparcia, grupę odbiorców, gminę 
lub miejsce realizacji, liczbę miejsc, termin i sposób zgłoszenia, kryteria premiujące, wymagane dokumenty, 
termin oceny i sposób przekazania wyników. 
3. Zgłoszenie do udziału w projekcie składa się na formularzu właściwym dla osoby dorosłej albo osoby 
małoletniej. Formularz osoby małoletniej podpisuje rodzic lub opiekun prawny. 
4. Za datę złożenia zgłoszenia uznaje się datę jego wpływu do miejsca lub na adres wskazany w ogłoszeniu. 
5. Zgłoszenia złożone po terminie mogą być rozpatrzone tylko wtedy, gdy po ocenie zgłoszeń złożonych  
w terminie pozostaną wolne miejsca. 
6. Jeżeli zainteresowanie jest niewystarczające, Beneficjent i Partnerzy prowadzą dodatkowe działania 
informacyjne i mogą przedłużyć nabór, podając nowy termin w tych samych kanałach informacyjnych. 

§ 6 Warunki kwalifikowalności 

1. Kandydat/ka musi należeć do grupy docelowej właściwej dla wybranej formy wsparcia i być związany/a 
miejscem zamieszkania, nauki, pracy lub działalności społecznej z obszarem LSR, zgodnie z wymaganiami 
danego zadania. 
2. Kandydat/ka składa formularz wraz z dokumentami potwierdzającymi kwalifikowalność i kryteria 
premiujące. 
3. Jeżeli określony dokument urzędowy lub zaświadczenie jest wydawane, kandydat przedstawia taki 
dokument w oryginale lub kopie potwierdzoną „za zgodność”. Oświadczenie stosuje się, gdy dokumentacja 
Projektu dopuszcza taką formę potwierdzenia. 
4. Warunkiem zakwalifikowania jest złożenie oświadczenia, że kandydat nie otrzymuje jednocześnie wsparcia 
w innym projekcie z zakresu budowania potencjału społeczeństwa obywatelskiego i partnerów społecznych, 
dofinansowanym ze środków EFS+. Beneficjent może zweryfikować oświadczenie z wykorzystaniem danych 
dostępnych w systemach monitorowania uczestników. 
5. Podanie danych obowiązkowych wymaganych do potwierdzenia kwalifikowalności i monitorowania 
Projektu jest warunkiem udziału. W przypadku danych szczególnych kategorii kandydat może odmówić ich 
podania, chyba że dana cecha stanowi warunek kwalifikowalności do konkretnego wsparcia i bez tej 
informacji nie można potwierdzić spełnienia warunku. 
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6. Beneficjent wraz z Partnerami projektu ocenia kwalifikowalność według stanu na dzień rozpoczęcia udziału 
w pierwszej formie wsparcia i może wymagać potwierdzenia aktualności danych oraz oświadczeń w tym dniu. 

§ 7 Ocena zgłoszeń 

1. Złożone Formularze rekrutacyjne podlegają ocenie formalnej i punktowej. 
2. Na etapie formalnym sprawdza się termin złożenia zgłoszenia, kompletność formularza, przynależność do 
właściwej grupy docelowej oraz wymagane dokumenty i podpisy. 
3. W przypadku braków możliwych do uzupełnienia kandydat otrzymuje co najmniej 3 dni robocze na ich 
usunięcie. Nieuzupełnienie braków w terminie skutkuje pozostawieniem zgłoszenia bez rozpatrzenia. 
4. Na etapie punktowym przyznaje się punkty wyłącznie na podstawie kryteriów określonych w § 8  
i dokumentów wymaganych dla danego zadania. 
5. Dodatkowy 1 punkt dla kobiet stosuje się w naborach punktowych do osób dorosłych, zgodnie z działaniem 
równościowym zapisanym we wniosku. W odniesieniu do osób małoletnich punktu tego nie stosuje się, chyba 
że dokumentacja Projektu lub stanowisko Instytucji Zarządzającej jednoznacznie rozszerzy kryterium na 
dziewczęta. 
6. Wynik każdego kryterium, łączną liczbę punktów, wpisuje osoba oceniająca na pierwszej stronie 
formularza rekrutacyjnego w miejscu do tego wyznaczonym. 
7. O zakwalifikowaniu decyduje spełnienie warunków formalnych, a następnie liczba punktów. Przy równej 
liczbie punktów pierwszeństwo ma osoba, której kompletne zgłoszenie wpłynęło wcześniej.  
8. Osoby spełniające warunki, które nie zostały przyjęte z powodu braku miejsc, umieszcza się na liście 
rezerwowej według zasad określonych w ust. 7. 

§ 8 Kryteria premiujące 

Zadanie Grupa lub forma Kryteria Potwierdzenie 

2 
Warsztaty, zajęcia i 
ćwiczenia dla 
seniorów 

mieszkanie w miejscowości słabo 
skomunikowanej +1 pkt; niekorzystna 
sytuacja materialna +2 pkt 

oświadczenie uczestnika 

3 
Wyjazdy 
aktywizacyjne dla 
seniorów 

mieszkanie w miejscowości słabo 
skomunikowanej +1 pkt; niekorzystna 
sytuacja materialna +2 pkt 

oświadczenie uczestnika 

4 Warsztaty dla KGW 
pełnienie funkcji w zarządzie KGW +1 pkt; 
brak wcześniejszego udziału w Projekcie +1 
pkt 

oświadczenie uczestnika 

5 

Warsztaty dla 
przedstawicieli 
organizacji 
społecznych 

pełnienie funkcji w zarządzie organizacji +1 
pkt 

oświadczenie uczestnika 
oraz potwierdzenie 
statusu w organizacji 

6 

Wyjazdy dla 
przedstawicieli 
organizacji 
społecznych 

aktywne działanie na rzecz lokalnej 
społeczności +1 pkt; działanie na rzecz 
integracji społecznej przez co najmniej 5 lat 
+2 pkt 

oświadczenie uczestnika 
oraz potwierdzenie 
statusu w organizacji 

7 
Warsztaty dla 
animatorów 
społecznych 

doświadczenie w pracy z grupami 
wykluczonymi społecznie lub osobami z 
niepełnosprawnościami +1 pkt 

oświadczenie uczestnika 
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Zadanie Grupa lub forma Kryteria Potwierdzenie 

8 
Wsparcie organizacji 
i osób pracujących z 
młodzieżą 

doświadczenie w streetworkingu lub innych 
inicjatywach społecznych dla osób w trudnej 
sytuacji +1 pkt 

oświadczenie uczestnika 

10 Warsztaty dla dzieci 
i młodzieży 

wychowywanie przez samodzielnego rodzica 
+2 pkt; rodzina wielodzietna +2 pkt 

oświadczenie opiekuna 
prawnego lub 
zaświadczenie ze szkoły 

11 
Wyjazdy 
aktywizacyjne dla 
dzieci i młodzieży 

wychowywanie przez samodzielnego rodzica 
+2 pkt; rodzina wielodzietna +2 pkt 

oświadczenie opiekuna 
prawnego lub 
zaświadczenie ze szkoły 

12 
Aktywności 
sportowe dla dzieci i 
młodzieży 

wychowywanie przez samodzielnego rodzica 
+2 pkt; rodzina wielodzietna +2 pkt 

oświadczenie opiekuna 
prawnego lub 
zaświadczenie ze szkoły 

    

 
 
1. W przypadku rekrutacji osób dorosłych do kryteriów właściwych dla zadania dodaje się 1 punkt dla kobiet, 
zgodnie z § 7 ust. 5. 

§ 9 Wyniki rekrutacji i odwołania 

1. Po zakończeniu oceny sporządza się listę osób zakwalifikowanych i listę rezerwową.  
2. Kandydat otrzymuje informację o wyniku w sposób wskazany w ogłoszeniu rekrutacyjnym. 
3. Potencjalny Uczestnik/czka może wnieść pisemne zastrzeżenia do wyniku w terminie 3 dni roboczych od 
otrzymania informacji. Zastrzeżenia muszą wskazywać kwestionowane kryterium i uzasadnienie. 
4. Zastrzeżenia rozpatruje Koordynator projektu w terminie 5 dni roboczych. Rozstrzygnięcie przekazuje się 
kandydatowi i dokumentuje w aktach rekrutacji. 
5. Złożenie zastrzeżeń nie wstrzymuje rozpoczęcia wsparcia, chyba że Beneficjent postanowi inaczej ze 
względu na charakter stwierdzonego błędu. 

§ 10 Lista rezerwowa 

1. Lista rezerwowa obowiązuje do czasu, w którym dołączenie kolejnej osoby pozwala na osiągnięcie celu 
danej formy wsparcia i nie zakłóca jej prawidłowej realizacji. 
2. W przypadku rezygnacji osoby zakwalifikowanej miejsce proponuje się kolejnej osobie z listy rezerwowej. 
3. Jeżeli osoba z listy rezerwowej nie potwierdzi udziału w terminie wyznaczonym w informacji, miejsce 
proponuje się kolejnej osobie. 

§ 11 Wielokrotny udział w Projekcie 

1. Uczestnik może brać udział w więcej niż jednej formie wsparcia w ramach Projektu, jeżeli spełnia warunki 
właściwe dla każdej z nich i są dostępne miejsca. 
2. Udział w jednej formie wsparcia nie gwarantuje zakwalifikowania do kolejnej. 
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§ 12 Osoby małoletnie 

1. Formularz zgłoszeniowy, oświadczenia i zgody dotyczące osoby małoletniej podpisuje rodzic albo opiekun 
prawny. Organizator może również wymagać podpisu osoby małoletniej, jeżeli jest to odpowiednie do jej 
wieku i rodzaju dokumentu. 
2. Udział w wyjeździe, transporcie lub aktywności wymagającej dodatkowych ustaleń organizacyjnych może 
wymagać odrębnych dokumentów lub zgody rodzica albo opiekuna prawnego. 
3. Rodzic albo opiekun prawny przekazuje informacje niezbędne do bezpiecznej organizacji udziału dziecka, 
w tym informacje o szczególnych potrzebach i alergiach, jeżeli mają znaczenie dla danej formy wsparcia. 
4. Kryteria dotyczące samodzielnego rodzica i rodziny wielodzietnej są kryteriami premiującymi. Ich 
niespełnienie nie wyklucza dziecka z udziału. 

§ 13 Dostępność i równe traktowanie 

1. Projekt jest realizowany zgodnie z zasadą równości kobiet i mężczyzn, zasadą niedyskryminacji oraz 
Standardami dostępności dla polityki spójności 2021–2027. 
2. Kandydat może zgłosić szczególne potrzeby związane z udziałem. Informacja o potrzebie racjonalnego 
usprawnienia nie wpływa negatywnie na wynik rekrutacji. 
3. Materiały elektroniczne i informacje o Projekcie przygotowuje się zgodnie ze standardem cyfrowym WCAG. 
W zależności od potrzeb zapewnia się dostępne formy komunikacji, w tym powiększony tekst, napisy, 
transkrypcję, audiodeskrypcję lub Polski Język Migowy. 
4. Działania organizuje się w miejscach bez barier architektonicznych, a transport przewidziany w Projekcie 
dostosowany będzie do potrzeb osób z niepełnosprawnościami. 

§ 14 Prawa i obowiązki uczestnika 

1. Uczestnik ma prawo do: 
• bezpłatnego udziału w formie wsparcia, do której został zakwalifikowany; 
• równego traktowania i poszanowania godności; 
• otrzymywania informacji organizacyjnych; 
• zgłaszania szczególnych potrzeb związanych z dostępnością; 
• ochrony danych osobowych zgodnie z przekazaną klauzulą informacyjną. 

2. Uczestnik ma obowiązek: 
• podawać prawdziwe i aktualne dane oraz niezwłocznie informować o ich zmianie; 
• przestrzegać zasad organizacyjnych i bezpieczeństwa; 
• potwierdzać obecność i uczestniczyć w wymaganym monitoringu oraz ewaluacji; 
• niezwłocznie poinformować Beneficjenta i partnerów o rezygnacji albo przeszkodzie w dalszym udziale 
w projekcie. 

§ 15 Kompetencje i walidacja w zadaniach 5 i 6 

1. Wsparcie w zadaniach 5 i 6 prowadzi do nabycia kompetencji przez uczestników. 
2. Potwierdzenie nabycia kompetencji obejmuje cztery etapy: określenie zakresu efektów uczenia się, 
ustalenie wzorca, przeprowadzenie oceny oraz porównanie wyników oceny ze wzorcem. 
3. Wzorzec efektów uczenia się opracowuje się i udostępnia przed rozpoczęciem wsparcia. 
4. Po zakończeniu wsparcia przeprowadza się walidację. Pozytywny wynik potwierdza dokument zawierający 
osiągnięte efekty uczenia się. 
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§ 16 Rezygnacja i zakończenie udziału 

1. Uczestnik może zrezygnować z udziału. Rezygnację przekazuje Beneficjentowi niezwłocznie, w sposób 
umożliwiający jej udokumentowanie. 
2. W przypadku rezygnacji Beneficjent może zaproponować miejsce osobie z listy rezerwowej, jeżeli etap 
realizacji wsparcia na to pozwala. 
3. Podanie nieprawdziwych danych wpływających na kwalifikowalność lub punktację może skutkować 
odmową udziału albo zakończeniem udziału w projekcie. 
4. Minimalny poziom obecności stosuje się tylko wtedy, gdy wynika z programu danej formy wsparcia, zasad 
walidacji albo innych dokumentów obowiązujących przy realizacji Projektu. Informację o wymaganej 
obecności przekazuje się przed rozpoczęciem wsparcia. 

§ 17 Ochrona danych osobowych 

1. Dane osobowe przetwarza się zgodnie z RODO, ustawą o ochronie danych osobowych, umową o 
dofinansowanie oraz klauzulami informacyjnymi właściwymi dla Projektu. 
2. Klauzule informacyjne przekazuje się potencjalnym uczestnikom najpóźniej przy pozyskiwaniu danych. 
3. Dokumentację rekrutacji przechowuje się przez okres wynikający z umowy o dofinansowanie, przepisów 
dotyczących archiwizacji oraz obowiązków kontrolnych. 

§ 18 Postanowienia końcowe 

1. Regulamin wchodzi w życie z dniem zatwierdzenia przez Beneficjenta. 
2. Zmiany Regulaminu mogą wynikać ze zmian wniosku, umowy, wytycznych, przepisów albo wiążącego 
stanowiska Instytucji Zarządzającej. 
3. Zmiany publikuje się w tych samych kanałach, w których udostępniono Regulamin. Zmiany nie mogą 
naruszać praw nabytych uczestników, chyba że obowiązek ich zastosowania wynika z przepisów lub 
wiążących dokumentów Projektu. 
4. W razie rozbieżności pomiędzy Regulaminem a aktualną umową o dofinansowanie, zatwierdzonym 
wnioskiem lub obowiązującymi wytycznymi stosuje się dokument wyższego rzędu obowiązujący przy 
realizacji Projektu. 
5. Załącznik nr 1 stanowi matryca zasad rekrutacji dla zadań 1–14. 
 

Zatwierdzono dnia: 21.09.2026 

Podpis osoby upoważnionej:  
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Załącznik nr 1 Matryca zasad rekrutacji dla zadań 1–13 

Nr Zadanie Typ Grupa i skala Sposób udziału Kryteria premiujące Dokument lub uwaga 

1 Wsparcie lokalnych 
inicjatyw 1 i 2 lokalna społeczność i 

lokalne podmioty Nie dotyczy  Nie dotyczy Nie dotyczy 

2 Warsztaty, zajęcia i 
ćwiczenia dla seniorów 1 seniorzy; 270 osób rekrutacja na podstawie 

przyznanych punktów 

+1 słaba komunikacja; +2 
niekorzystna sytuacja 
materialna 

oświadczenie uczestnika 

3 Wyjazdy aktywizacyjne 
dla seniorów 1 seniorzy; 9 

wyjazdów; 270 osób 
rekrutacja na podstawie 
przyznanych punktów 

+1 słaba komunikacja; +2 
niekorzystna sytuacja 
materialna 

oświadczenie uczestnika 

4 Warsztaty dla KGW 1 
kobiety związane z 
KGW; 42 grupy; 770 
osób 

rekrutacja na podstawie 
przyznanych punktów 

+1 zarząd KGW; +1 brak 
wcześniejszego udziału oświadczenie uczestnika 

5 
Warsztaty dla 
przedstawicieli 
organizacji społecznych 

2 przedstawiciele 
organizacji; 370 osób 

rekrutacja na podstawie 
przyznanych punktów +1 funkcja w zarządzie 

oświadczenie i 
potwierdzenie statusu w 
organizacji 

6 
Wyjazdy dla 
przedstawicieli 
organizacji społecznych 

2 18 wyjazdów po 29 
osób; 522 osoby 

rekrutacja na podstawie 
przyznanych punktów 

+1 aktywne działanie lokalne; 
+2 integracja społeczna przez 
minimum 5 lat 

formularz, oświadczenie i 
potwierdzenie statusu 

7 
Warsztaty dla 
animatorów 
społecznych 

1 animatorzy społeczni; 
90 osób 

rekrutacja na podstawie 
przyznanych punktów 

+1 doświadczenie z grupami 
wykluczonymi lub OzN oświadczenie uczestnika 

8 
Wsparcie organizacji i 
osób pracujących z 
młodzieżą 

1 

osoby aktywne w 
organizacjach i 
pracujące z 
młodzieżą; 18 osób 

rekrutacja na podstawie 
przyznanych punktów 

+1 streetworking lub 
inicjatywy dla osób w trudnej 
sytuacji 

oświadczenie uczestnika 

9 Stworzenie bazy wiedzy 1 i 2 uczestnicy i inni 
odbiorcy materiałów Nie dotyczy Nie dotyczy Nie dotyczy 

10 Warsztaty dla dzieci i 
młodzieży 1 oraz 2 

dzieci i młodzież; 
trenerzy i 
organizatorzy w 
części typu 2 

rekrutacja na podstawie 
przyznanych punktów; dla 
typu 2 potwierdzenie 
statusu w organizacji 

+2 samodzielny rodzic; +2 
rodzina wielodzietna 

oświadczenie opiekuna lub 
zaświadczenie ze szkoły; dla 
typu 2 potwierdzenie 
statusu 



 
 

Strona 8 

Nr Zadanie Typ Grupa i skala Sposób udziału Kryteria premiujące Dokument lub uwaga 

11 Wyjazdy aktywizacyjne 
dla dzieci i młodzieży 1 dzieci i młodzież; 675 

osób 
rekrutacja na podstawie 
przyznanych punktów 

+2 samodzielny rodzic; +2 
rodzina wielodzietna 

oświadczenie opiekuna lub 
zaświadczenie ze szkoły 

12 Aktywności sportowe 
dla dzieci i młodzieży 1 dzieci i młodzież rekrutacja na podstawie 

przyznanych punktów 
+2 samodzielny rodzic; +2 
rodzina wielodzietna 

oświadczenie opiekuna lub 
zaświadczenie ze szkoły 

13 Aktywności dla lokalnej 
społeczności 1 lokalna społeczność charakter otwarty  brak Nie dotyczy 

Uwaga: W procesie rekrutacji osób dorosłych stosuje się dodatkowo 1 punkt dla kobiet. Dla zadania 10 kryteria dotyczące dzieci odnoszą się do części wsparcia kierowanej 
do dzieci i młodzieży. 


